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3 NAMEN DOKUMENTA

Dokument je namenjen kot pomoc za dostop do elektronske poste studentom Univerze v
Ljubljani. Po teh navodilih lahko uporabniki samostojno nastavijo odjemalce za dostop do e-
poste Univerze v Ljubljani.

Navodila za dostop do elektronske poste, ki jih dokument vsebuje:
- Microsoft Outlook na spletu (OWA)

Microsoft Outlook O365

o Nacin Microsoft Exchange znotraj in zunaj domenskega okolja
o Dodajanje skupnih postnih nabiralnikov znotraj in zunaj domenskega okolja

Mac OS X

o aplikacija »Mail«
o Aplikacija Outlook

- Mobilne naprave iPhone, Android in Windows



4 SPLOSNI PODATKI ZA DOSTOP DO ELEKTRONSKE POSTE

4.1 Dostop do elektronske poste

Do elektronske poste lahko dostopamo na vec nac¢inov:

o Preko Outlook 2019 odjemalca ali pa Office 365, ki ga namestite na PC ali prenosnik.

o Preko drugih sporocilnih aplikacij: npr. Mail, Thunderbird. Druge sporocilne aplikacije
Univerzitetna sluzba za informatiko podpira po najboljsih moznostih.

o Preko Outlooka na spletu: https://outlook.office.com/.

o Preko mobilnih naprav: Android, iPhone/iPad in Windows telefon.

4.1.1 Outlook na spletu

Preko Outlooka na spletu: https://outlook.office.com/. Outlook na spletu je dostopen iz
spletnih brskalnikov: Internet Explorer, Google Chrome, Microsoft Edge, Mozzila

Firefox.

4.1.2 Outlook 2019 odjemalec

Outlook 2019 odjemalca namestimo na PC ali prenosnik. Priporocena je uporaba zadnje
razlicice odjemalca Outlook, ki je najbolje usklajen s streznikom Exchange Univerze v
Ljubljani. Za nastavitev za pregledovanje poste »Microsoft Exchange« se nastavitve
nastavijo samodejno.

4.1.3 Mobilne naprave

Preko mobilnih naprav: Android, iPhone/iPad in Windows telefon. Povezavo mobilne
naprave s sporocilnim sistemom je odvisna od tipa mobilne naprave.

Uporabnisko ime: Uporabnisko ime je treba vpisati brez domene (npr. ab1234) ali z
domeno (npt. ab1234@student.uni-lj.si ) ali v obliki domena/uporabnik odvisno od tipa
mobilne naprave.
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5 OUTLOOK NA SPLETU

Outlook na spletu je dostopen iz spletnih brskalnikov za dostop do sporo¢il, koledarja, kontaktov
in opravil. Dostopen je na povezavi: _https://outlook.office.com/.

Navodila za dostop:

1. Odprite spletni brskalnik (npr.: Internet Explorer, Google Chrome, Microsoft Edge,
Mozzila Firefox).

2. Pojdite na povezavo https://outlook.office.com/.

Vpisite uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-lj.si in geslo.

4. Vstopna stran je videti takole:

e

Outlook

BE® Microsoft
Sign in
to continue to Cutlook

ab122a@student uni-1jsi

@, sign-in options

5. Ko vpisete svoje uporabnisko ime, vas bo preusmerilo na spletno stran Univerze v
Ljubljani.
6. Vpisite uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-lj.si in geslo

Univerza v Ljubljani

V portal se vpikite s svojim domenskim uporabnigkim

imenom.
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6 MICROSOFT OUTLOOK 2019

1. Odprite Outlook, kjer se vam bo prikazalo naslednje okno, kamor vpisite svoje
uporabnisko ime (npr. ab1234(@student.uni-lj.si).
2. Kliknite gumb »Dodatne moZnosti« in izberite nastavitev »Svoj raCun bom nastavil

ro¢no« ter nato gumb »PoveZi«.

e Outlook

E-positni naslov

ab1234@student.uni-lj.si

Daodatne moZnosti ~

~| Svaj ragun bom nastavil rocno

Povedi

Ali nimate racuna? Ce Zelite zaceti, ustvarite Outlook.com e-poétni naslov.

3. Izberite » Exchange«.

[ﬁ Outlook
MNapredna nastavitev

J R &K &

Microsoft 365 Outlook.cam Exchange Google

= = g

POP IMAP Exchange 2013
ali nowvejsi

Mazaj


mailto:ab1234@student.uni-lj.si

4. Vpisite svoje uporabnisko ime (npr. ab1234@student.uni-lj.si) in geslo.

Windows Security H
Microsoft Outlook
Vzpostavljanje povezave s streZnikom ab1234@student.uni-lj.si
R ab1234@student.uni-lj.si
(AL L XAl
Remember my credentials
OK Cancel
5. Drsnik povlecite v desno in kliknite naprej.
=

Exchange Mastavitve raduna
abl234@student.uni-lj.si

Mastavitve brez povezave
~| Uporabite predpomnjen Exchangeev nafin za prenos e-pofte v Outlookovo
podatkovno datoteko

Prenesi e-poito za zadnjih:

6. Kliknite na gumb »Dokonc¢ano«.

[5 Outlook

Racun je bil uspeino dodan

Preden bodo te spremembe zacele veljati, boste morali znova zagnati Outlook.

Dokonéano


mailto:ab1234@student.uni-lj.si

6.1 OFFICE 365

Oftice 365 je na spletu dostopen iz spletnih brskalnikov za dostop do sporocil, koledarja,
kontaktov in opravil. Dostopen je na povezavi: https://www.office.com/.

Navodila za dostop:

1.

4.

Odprite spletni brskalnik (npr.: Internet Explorer, Google Chrome, Microsoft Edge,
Mozzila Firefox).
Pojdite na povezavo https://www.office.com/ .

Na vstopni strani vpisite uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-lj.si in kliknite
»INext«.

Outlook

B® Microsoft
Sign in
to continue to Outlook

ab1234@student.uni-lj.si

No account? Create one!

Can't access your account?

@, sign-in options

Ko vpisete svoje uporabnisko ime, vas bo preusmerilo na spletno stran Univerze v
Ljubljani. Tukaj vpisite vase uporabnisko ime v obliki ab1234@student.uni-lj.si in geslo
ter nato kliknite »Sign in«.

Univerza v Ljubljani
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7 OPERACIJSKI SISTEM MAC OS X

7.1.1 Mac OS X Mail aplikacija

1. V nastavitvah izberite »Internet Accounts«

System Preferences

2. Izberite Exchange, potem pa vpisite svoje podatke, torej ime in uporabnisko ime v
obliki ab1234@student.uni-lj.si

To get started, fill out the following information:

Name: ab1234

Email Address: ab1234@student.uni-lj.si

10
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3. Prikaze se naslednje okno, kjer izberite »Sign In«:

Sign in to your Exchange account using Microsoft?

Your email address will be sent to Microsoft to discover your Exchange account
information.

Cancel Configure Manually Sign In

4. Nato vpisite svoje uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-lj.si in geslo.

Univerza v Ljubljarii

Sign in

abl2349@student.uni-lj.si

5. Izberite »Accept«.

Permissions requested

Apple Internet Accounts
|Apple Inc. %

This app would like to:

o  Access your mailboxes
.  Access your mailboxes

.~  Sign you in and read your profile

Accepting these permissions means that you allow this app to use

yvour data as specified in their terms of service and privacy
statement. The publisher has not provided links to their terms for
you to review. You can change these permissions at
https://myapps.microsoft.com. Show details

Does this app look suspicious? Report it here

Cancel

Cancel



mailto:ab1234@student.uni-lj.si

6. Izberite poljubne aplikacije in kliknite »Donex.

Select the apps you want to use with this account:

v (VET

A}
v A Contacts

m Calendars

Cancel

12



7.2 Mac OS X Outlook aplikacija

1. Odprite aplikacijo Outlook in kliknite na gumb »Sign In«

Sign In to Activate Office

Sign in with the Microsoft account that you used to purchase
Office or with the account assigned to you by your work or
educational institution.

Sign In

2. DPrikaze se naslednje okno, v katerega vpisite svoje uporabnisko ime (npr.
ab1234(@student.uni-lj.si)

B Microsoft
Sign in
abi12z34a4@student.uni-lj.si

MNo account? Create one!

E22022 Microsoft Privacy statement

13
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3. Odpelje vas na prijavno stran Univerze v Ljubljani, kjer vpisite uporabnisko ime v obliki
ab1234(@student.uni-lj.si in geslo.

Outlook

Univerza v Ljubljani

Sign in

ab1234@student.uni-lj.si

FRERREER

V portal se vpisite s svojim domenskim uporabniskim imenom.

14
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8 TELEFON IPHONE

8.1 iPhone mail aplikacija (iOS 10.1)

=

Priporocilo: Priporo¢amo, da ne names§camo racuna za dostop do streZnika Exchange na
primarne odjemalce na mobilnih napravah, temve¢ na namensko Outlook aplikacijo, ker
je delovanje tega odjemalca bolje usklajeno s streZnikom Exchange.

1. Na telefonu izberite »Settings« in potem »Mail«. Kliknite na zavihek »Contacts« in nato
»Calenders, kjer izberite »Add Account«

2. Izberite Exchange

Welcome to Mail

& iCloud

Exchange

Email

Description

15
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4. Kliknite na gumb »Sign In«

Sign in to your “student.uni-
lj.si” Exchange account using
Microsoft?

Your email address will be sent to
Microsoft to discover your Exchange
account information.

5. Vpisite uporabnisko ime (npr. ab1234@student.uni-lj.si) in geslo.

Univerza v Ljubljani

Sign in

ab1234 @student.uni-lj.si

V portal se vpisite s svojim domenskim uporabnikim imenom.

6. Ko se vam odpre spodnje okno, pritisnite »Continue.

09:36

& login.microsoftonline.com

B2 Microsoft
ab1234@student.uni-lj.si

Are you trying to sign in to Apple
Internet Accounts?

Only continue if you downloaded the app from a store

or website that you trust.

16
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7. Tukaj izberite, do katerih aplikacij hocete, da dostopa vas E-naslov.

Exchange

Mail Privacy
Protection

Mail Privacy Protection works by hiding your IP

address and loading remote content privately

in the background, even when you don’t open

the message. This makes it harder for senders
to follow your Mail activity.

Protect Mail activity
ide IP add f

10te

Don’t protect Mail activity
3 IF S ar i

9. Po zadnjem koraku je vas E-naslov vzpostavljen.

17



8.2 iPhone Outlook aplikacija

Aplikacijo si lahko prenesemo z »APP Store« - Applove naprave ali »Play store« - Android

naprave

1. Zazenite aplikacijo in vpisite uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-lj.si in
kliknite »Add Account.

Add Account

ur work or pe

abl1234@student.uni-lj.si

return

2. Izberite »Office 365«

Add Email Account

Select your email provider:

18
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3. Ponovno vpisite uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-lj.si

B® Microsoft

Sign in

ab1234@student.uni-lj.si

No account? Create one!

q Sign-in options

Done

A\ hvd
daGnDbonans
SEE00EaDn00n
- AH000EE -
= o BN -
.

4. Potrebna je avtentikacija »Open Authenticator«

19
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5. Ponovno vpisite uporabnisko ime v obliki ab1234(@student.uni-1j.si

11:12 a S
< Outlook - 2
Cancel Get Codes

IJ Office 365

B® Microsoft
Sign in

ab1 234@student.uni—lj.sd

Can’t access your account?

Q Sign-in options

Vpis

ab1234@student.uni-lj.si

Geslo

V portal se vpisite s svojim domenskim uporabniskim
imenom.

2018 Microsoft

1 (@] %

20
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9 TELEFON ANDROID

9.1 Outlook aplikacija

Priporocilo: Priporocamo, da ne names¢amo racuna za dostop do streZnika Exchange na
primarne odjemalce na mobilnih napravah, temve¢ na namensko Outlook aplikacijo
(nastavitve so enake kot za Applove naprave), ker je delovanje tega odjemalca bolje usklajeno s
streZnikom Exchange.

1. Zazenite aplikacijo in kliknite »Dodajanje racuna«.

10:09 ol 36%&

Dobrodosli v Outlooku

Zasnovan za delo s priljubljenimi
napravami Samsung

DODAJANJE RACUNA

USTVARITE NOV RACUN

" o

2. Izberite »Office 365«.

10:37 &=

< Izberite vrsto racuna

Microsoft

office 365 Sutleok Im—
Brige
o~
\V 4 ' i | <o
vahoo iCloud P4
PR—
IMAP POP3

Ali zelite pomoé&?

" o

21



3. Odpelje vas na prijavno stran Univerze v Ljubljani, kjer vpisite uporabnisko ime v obliki
ab1234(@student.uni-lj.si in geslo.

Vpis

abl1234@student.uni-j.si

Geslo

V portal se vpisite s svojim domenskim uporabniskim
imenom

i o <

4. Po prijavi je postni predal dodan.

OPOMBA: Znan je primer, da se pri prvi nastavitvi odjemalca za povezavo s streznikom
Exchange rac¢un ni sinhroniziral, ¢e je bila za povezavo uporabljena povezava preko mobilnega
podatkovnega omrezja (LTE, 3G ...). Tezava je bila reSena tako, da je bil pametni telefon v
internet povezan preko WiFi omreZja (v tem primeru Eduroam), ne pa preko
podatkovnega omreZja mobilnega ponudnika.

22
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